
                                                                                                                                               
 

 

 

Actualización del Portal de AAP – 7 de agosto de 2021 

1. ¿Cómo controlo y asigno contenido en All Access Pass? 
La Biblioteca del Administrador de All Access Pass le permite controlar la visibilidad del contenido 
para los usuarios sobre todo el pase (todos los usuarios) o equipos específicos. También puede 
asignar contenido a los usuarios de esta plataforma.  
Para administrar el contenido para los usuarios, siga los siguientes pasos: 
 
Asignar Contenidos: 

• Primero ingrese al módulo del Administrador, comience abriendo el menú haciendo clic en 
el botón de la esquina superior derecha y seleccione ADMINISTRADOR. 

 
 

• Haga clic en BIBLIOTECA (esta es la Biblioteca del Administrador de la Plataforma 

 



                                                                                                                                               
 

 

• Seleccione el menú desplegable "Actualmente en administración" para elegir el pase o el 
equipo al que desea asignarle contenido 

 

 
 
 

• A continuación, haga clic en la casilla de selección junto al contenido que desea asignar. 
Puede marcar la casilla junto a varias fichas de contenido a la vez para asignar u ocultar 
varios elementos. 

 

 
 
 
 
 



                                                                                                                                               
 

 

• Ahora que ha seleccionado el contenido, seleccione la casilla al lado del símbolo "+" a 
asignar o la casilla al lado del símbolo "-" a Unassign courses. 

 
 

• Una vez que haya seleccionado el contenido, seleccione "Aplicar" para aplicar los cambios. 

 
El contenido seleccionado se asignará ahora a cada usuario en el pase o en el equipo que haya 
elegido y aparecerá en la sección "Asignado" en la página principal. 
 
 



                                                                                                                                               
 

 

Ocultar y mostrar contenido 
 

• Ocultar contenido funciona exactamente como asignar contenido, primero ingrese al 
módulo del Administrador, comience abriendo el menú haciendo clic en el botón de la 
esquina superior derecha y seleccione ADMINISTRADOR. 
 

 
 

• Haga clic en BIBLIOTECA (esta es la Biblioteca del Administrador de la Plataforma) 
 

 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                               
 

 

• Seleccione el menú desplegable "Actualmente en administración" para elegir el pase o el 
equipo para el que le gustaría controlar el contenido. 

 

 
 

• A continuación, haga clic en la casilla de verificación de selección junto al contenido que le 
gustaría ocultar. (Puede marcar la casilla junto a varias fichas de contenido a la vez). 

 

 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                               
 

 

• Ahora que ha seleccionado el contenido, seleccione la casilla junto al símbolo del ojo para 
hacer visible o la casilla junto al símbolo del ojo tachado para ocultar. 

 
 

• Una vez que haya seleccionado el contenido, seleccione "Aplicar" para aplicar los cambios. 

 
El contenido seleccionado ahora estará oculto para todos los usuarios del pase o del equipo que 
eligió. 



                                                                                                                                               
 

 

También puede controlar y asignar contenido uno por uno seleccionando el icono "Asignar" o el 
icono "Ocultar" en la ficha del contenido. 

 


